ZM(E) Auswertung von Kennzahlen GHBH BERUN
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ZM(E) Auswertung von Kennzahlen GHBH BERUN

Nutzen des Zusatzmoduls

Mit diesem Modul wird der Bitte entsprochen, Daten nach eigenen Filterkriterien selektieren zu kénnen.
Die Einsatzarten fiir dieses Zusatzmodul sind sehr vielféltig und flexibel. Mit diesem Zusatzmodul
LJAuswertung von Kennzahlen* haben Sie nun ein Instrument, um beliebige Abfragen mit denen von
Ihnen selbst erstellten Dokumenten als Serienbrief zu verkniipfen und Sie kénnen komplexe
Auswertungen als Exceldatei weiter bearbeiten! Sie haben fur einen Suchfilter bis zu 10 Kennzahlen zur
Verfligung, welche Sie selbst auswéahlen kdnnen.

Die Abfragen werden weiterhin von AUCOTEAM erstellt. Die Verarbeitung (Erstellen von Serienbriefen
oder Exceldateien) kénnen die Wohngeldstellen selbst vornehmen. Einige Beispielabfragen wurden
bereits eingefiigt. Wenn weitere Abfragen erwiinscht sind, teilen Sie uns bitte per eMail IThre Wiinsche
mit, wir werden uns kurzfristig mit Thnen in Verbindung setzen.

Notwendige Einstellung in der Registrierungsdatei

Ab Office XP ist es notwendig, folgende Eintrage in der Registrierungsdatei zu &ndern. Der Eintrag
SQISecurityCheck verhindert, dass jedes Mal beim Offnen eines Serienbriefes die Sicherheitsabfrage
von Word erscheint. Der Eintrag DefaultCPG 6ffnet die Quelldatei mit der richtigen Codepage
Latinl_General, damit die Umlaute der Quelldatei korrekt angezeigt werden.

& Registrierungs-Editor P ] |
Datei Beatbeiten Ansicht Faworiten 2

D PowerPoint ;l Marne Tvp | etk |

{:I Publisher (Standard) REG_5Z {Werk nicht gesetzt)

--{:I Query [R¥]DefaultcPs REG_DWORD  Ox000004e2 (1250

(0 shorteut Bar [2%] Firstrun REG_DWORD  0x00000000 (0)

[R¥]LastUTLang REG DWORD  Ox00000407 (1031}
_ PROGRF\MDIR REG_SZ Ci\ProgrammeiMicrosoft OFficel OFFICEL LY,

2] 3L Security Check REG_BIMARY  (Binrwert der Lange Hull)

] OutlookEdit :
L1 OutlookEditor [B¥]wordVailacOptions  REG_EIMARY 000101010101 0101000101 010101 ..,

D Skationery
2] UserInfo

{:I Wizards LI
|F\rbeitsplatz'l,HKE'T'_CURRENT_USER'l,SDFtware'l,MicmsoFt'l,OFFice'l,1 1.00wordyOptions &
[ausfiibeen =2|x]| Um die Registrierungseintréage zu andern, geben Sie unter
Start, Ausfiihren ,regedit* ein und klicken Sie auf "OK".
= Geben Sie den Mamen eines Programms, Crdners, AnschlieRend suchen Sie den Ordner

Dokuments oder einer Internetressource an,

"HKEY_CURRENT_USER\Software\Microsoft\Office\11.0\
=l | wWord\Options" und tragen dort die neuen
Registrierungseintrage ein.

Offnien: | Tomae

o4 I Abbrechen | Qurchsuchen...l

Name Typ Wert
DefaultCPG REG_DWORD 1250 (Dezimal
SQLSecurityCheck REG DWORD 0

Wenn Sie auch ACCESS 2003 nutzen, wahlen Sie bitte unter Extras, Makro, Sicherheit die
Sicherheitsstufe = Niedrig aus.
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ZM(E) Auswertung von Kennzahlen GHBH BERUN

Formularbeschreibung

B3 Suche iiber alle Kennzahlen Abfrag e | =
Daten suchen | Daten Vorschau| Sortierfeld

Suchwert

DA N\
>= ‘Wer‘tll)'_
IT[WertIB—LI)'_
>= ‘Wert|2—L|)'_
T wet [ )~

L

Verknupfungsoperator ke vorgange fwghr

\  r ( Suchfeld ||<773

r ( Suchfeld |bstand

( Suchfeld |k2005

chfeld |kzOO5

Klammer \
offnen \

( Suchfeld | Suchfeld

1 (RS B Y P T
A
n

Suchwert
VA'A—1LY I

Vergleichsoperator Klammer
- .
- Wert schlieBen

r =T SuTmEm | El = Wert l_ _I |

Suchfilter: k773 >= 01.01.2006 AND bstand = B AND ( kz005 >= 2 or k2005 <=5 )
SQL-Syntax

Treffer 1092 Suchen SchlieRen

In der obersten Auswahlbox wahlen Sie die entsprechende Abfrage aus. Als Sortierfeld kann jedes Feld
der Abfrage verwendet werden. Nach Auswahl des ersten Suchfeldes, eines Vergleichsoperators und
Eintragung eines Suchwertes kann durch Anklicken des Kontrollkéstchen die nachste Suchzeile
freigeschaltet werden. In der Auswahlbox zwischen Suchfeld und Suchwert kénnen Sie ein
Filterkriterium (Vergleichsoperator) auswahlen. Folgende Vergleichsoperatoren stehen zur Verfligung:

nachste
Suchzeile frei |

l‘

Der Eintrag ,like" kann fiir die Suche nach Zeichenketten (Name, Vorname ...) verwendet
werden. So findet z.B. die SQL-Syntax ,vname like D*" alle Personen deren Vorname mit
,D" oder ,d’ anfangt und die SQL-Syntax ,nname not like sch** alle Personen deren
Nachname nicht mit ,sch’ anfangt. Der Eintrag "<>" im Vergleichsoperator, steht fur
»ungleich", z.B. findet die SQL-Syntax kz003 <> 1 alle Vorgange wo der Antragsteller nicht
Selbststandig ist oder kz003 leer ist. Der Eintrag ,is null* bedeutet, dass das Feld komplett
) leer ist, z.B. findet die SQL-Syntax ,kz003 <> 1 And kz003 is Not Null* alle Vorgange wo

Is Not Null der Antragsteller nicht Selbststéndig ist.

Rechts neben dem Vergleichsoperator wahlen Sie den Suchwert aus. Durch Klick auf den Schalter "..."
werden alle in der Abfrage enthaltenen Werte fir das Suchfeld angezeigt. Gleichzeitig kénnen Sie auch
Suchausdriicke in Klammern setzen (siehe Beispiel Erstellen eines Serienbriefes). Nachdem Sie alle
Suchkriterien eingetragen haben, kdnnen Sie durch Anwahlen des Schalters "Suchen" Gberprifen, ob
es in der Abfrage Datensatze gibt, die Threm Suchfilter entsprechen. Links neben dem Schalter
"Suchen" wird die Trefferzahl angezeigt, der komplette Suchfilter (SQL-Syntax) wird unten im Formular
angezeigt.
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GMBH BERLIN

Speichern der Such

filter

“|  Um bei Bedarf genau die gleiche
vorhandene Datenabfragen |alle Vorgange I fwgNr | L‘ Abfrage SChne” Wlederh0|en Zu
- (s 73 = = EEEEE .- konr_1en, wurde die Mdglichkeit zum

» [UND I ( Suchfeld [ostand E E [ | Spelchern von benutzten
" [UND I 7 ( Suchfeld [«z005 = I o Suchfiltern (SQL-Syntax)
I3 m r ( Suchfeld |k2005 | | _| ) F geSChaﬁen-
r [ T ( Suchfeld | =l I ]
F [ T ( suchfeld | 5 5 .|~ | Es offnet sich ein Fenster, das das
F [ I ( suhteid | 5 I ) | Speichern und Laden von
F [ Fc (semed [ 3| gychfilter speichern ~|)r | Suchfiltern ermdglicht.
r l——[ r ( Suchfeld l——l I TrerTT _| ) r
r l——[ ~ ( Suchfeld | B [ 4 wert | ]
Suchfitter: k773 >= 01.01.2006 AND bstand = B AND  ( kz005 >= 2 or kz005 <=5 )

Treffer 1092 Suchen SchlieBen

Um einen Suchfilter zu speichern, 6ffnen Sie eine vorhandene Vorlagedatei oder klicken Sie auf
"Anlegen" und geben Sie einen Namen fur eine neue Vorlagedatei ein. Es ist sinnvoll, ein fir alle
WGplus-Nutzer gleiches gemapptes Netzlaufwerk anzulegen, wo eine oder unterschiedliche
Vorlagedateien gespeichert sind, damit der Speicherort immer derselbe bleibt und die Verwaltung
Ubersichtlicher ist. Im unteren Beispiel sind in der Vorlagedatei "wgplus.txt" funf unterschiedliche
Suchfilter gespeichert. Nachdem Sie die Vorlagedatei ausgewahlt haben, geben Sie Ihrem Suchfilter
einen Namen und klicken anschlieRend auf "Speichern".

Vorlagedatei 2]
Vorlage: |D:\WGPIusS\NRW\wgpIus.txt L i I ) NRw j - £k B3~
Offnen Anlegen [S)2004 Ciwaz.sce W—
/, ‘\ & | akte &) alikz‘txt
Zlel |l ) export 1. bxt
Erhdhungen Enwe 3 |5=40sgabe [2] export bxt
Fogentrag | _Brief @ Folgeatrag2. bt
Heimfalle N w | )Dokumente B Kngie vnngs_antrlast‘txt
verzogene Birger Desktop ILEwo [E) ottoz.txt
Wohngeld > 500 |)Gesendet @ otta.txt
| JHelp F=j 5_antrlast bet
. | Impart F:j 5_ausnirw bxk
. L ] F:j 5_persanen_ewo, tx
Vorlagedatei vt Bt
Oﬁnen | )wigl.sec F:j best2.kxt
Neue VorlaQEdatEi Dateiname: fmgpus bt = Speichem I
anlegen Dateitye [Testdateien (-t) = Abbrechen |
|FOIgeantrag ~ £
‘ Laden | Speichern | Léschen | Schliessen | ‘ |
A \ \\ Name des Suchfilters
Suchfilter aus Suchfilter in Suchfilter aus
Vorlagedatei Vorlagedatei Vorlagedatei
laden speichern [6schen

Um eine Vorlagedatei zu laden, klicken Sie auf "Offnen" und suchen sich anschlieRend lhre
Vorlagedatei im Explorerfenster. Nun sehen Sie lhre unterschiedlichen Suchfilter. Anschlie3end
markieren Sie einen Suchfilter und Ubernehmen Sie den Suchfilter durch Klick auf den Schalter "Laden"

in das Suchformular.
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ZM(E) Auswertung von Kennzahlen GHGH BERLN

Beispiel Erstellen eines Serienbriefes

Als Beispiel méchten Sie alle Birger anschreiben, bei welchen am 31.12.2006 der Wohngeldzuschuf3
endet und die noch keinen Folgeantrag ab dem 01.01.2007 fur Wohngeld gestellt haben. Dazu haben
Sie sich bereits mit Word ein Anschreiben erstellt. Ihr Suchfilter musste dann etwa so aussehen:

B vt — “| Sie suchen im jeweils letzten
vorhandene Datenabfragen fletzten Vorgange fnighi = & Vorg?ng ein.er Akte naCh
Suchfeld k774 | (= 3 wer EEEEEE .. Vorgéangen, in dgnen Wohngeld
# [UND & ( Suchield [ostand = = 2 wen r .11~ | vom LDS angewiesen wurde und
# [ODERZ r ( Suchfeld [ostand 3 = 3 wet | .|)= | der Berechnungszeitraum am
# [UND Hr ( Suchield [uged 3 [ o wer [poo .|y~ | 31.12.2006 endet. Ein Ausdruck
F [ Ir ( Suchteld | 3 | T wen | ..]r~ | innerhalb der Klammer bedeutet,
[ dr ( Suchfeld | 3 | T wert | )T dass dieser Ausdruck (analog zur
- A ( suchfeld | 5 | J wert | [l ) ® Mathematik) als Einheit
= A ( Suchfed | = | B W | =]y~ | ausgewertet wird z.B.
r I r | Suchfeld | et yr
I l—_l r | Suchfeld : = : O wWent : j} - 2X(3+4)=14 bZW. 2x3+4=10
Suchfiker: k774 = 31.12.2006 AND ( bstand = A or bstand = Z } AND wgekd = 0,00 Bel fehlender K|ammel’ Wurden a“e
angezeigt, wo die K774=31.12.2006
et _ swnen | __smesen || nd bstand=A ODER wo wgeld>0
und bstand=2 ist. Wir mochten aber

die Vorgange suchen, wo der Bearbeitungsstand (A oder Z) ist UND gleichzeitig die anderen Kriterien
erfullt sind.

alsix]

B o e o o B Nachdem Sie das Suchergebnis
M- HEaRv ey < |NilETE "o e . . .
aufgerufen haben, kdnnen Sie
., dieses Ergebnis als txt-Datei fir Ihr
Daten suchen Daten Vorschau| Anschreiben speichern. Wahlen Sie
Suchergebnis dazu die Option "Word" und klicken

WSt [Wahr [001  [k773  [k774 _ [x031 [wgekd |netto [bstand k2005 [iz010 [kz700 |stem_clnname Sie dann auf "Quelldatei erzeugen"
570048 00022 08.12.200501.01.2006 31 42 200A 5412 44 1535 7oA 4 4 2 1 Machl . . .
711700 01808 11.08.2005 01,08,2005 31 - Walte und wahlen Sie einen Namen und

162008 03625 06.07.200601,01,2006 31 _ e [55w
116100 25252 23.11.2005 01.01,2006 31
158028 (69143 07.03.2006 01.04.2006 31 |

gores Speicherort aus. Als Name wird
immer der Name der Abfrage
vorgeschlagen; in unserem Fall
»S_antrlast.txt“. Nach erfolgreichem
Speichern erhalten Sie eine
o = Meldung. Diese Datei dient nun als
= Quelldatei fur Ihr Anschreiben.

1
1 Muste
1
1

— A
‘ Quelidatei erzeugen e © Excel | Diokumenie verwalten SchlleBen Export erfolgreich |
\ 1 Daten wurden in DWW GRIUSSINRW Y 5_antrlast.kxt gespeichert
\ LY
e " =
on| | (3 SmEES) v [ g i | #ymoosn e . | H) ovsxrems sex.| | @] [0 WE =

Word = es wird eine *.txt - Datei fir Serienbriefe erzeugt
Excel = es wird Exceldatei erzeugt

Nun muss die Quelldatei noch mit Ihrem Anschreiben verbunden werden. Klicken Sie dazu auf den
Schalter "Dokumente verwalten"
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ZM(E) Auswertung von Kennzahlen AUCQIE M 22

In diesem Formular kénnen Sie lhre Serienbriefe und Exceldateien verwalten.

B Yerwaltung der Word- und Exceldateien

Kompletter Pfad der Word oder Exceldatei

Anschreiben Bezeichnung
Auswertung

doc oder xlIs - Datei |D:\WGPIusS\NRWoIgeantrag.doc |

txt - Datei fur doc ID:‘-.WGPIusS‘-.NRW‘-.s_‘a\mrlast.txt |

Bemerkung Folgeantrage flir am
abgelaufene Wohngel

| Kompletter Pfad der *.txt Datei fiur den Serienbrief

Zuerst tragen Sie den kompletten Pfad lhres Anschreibens ein und die gerade erzeugte *.txt-Datei. In
diesem Beispiel heil3t das Anschreiben ,Folgeantrag.doc”. Es ist sinnvoll, ein fiir alle WGplus-Nutzer
gleiches gemapptes Netzlaufwerk anzulegen, wo Sie Ihre Dokumente, die dazugehdrigen *.txt-Datei
und Ihre Exceldateien speichern, damit der Speicherort immer derselbe bleibt und die Verwaltung
Ubersichtlicher ist. AnschlieRend geben Sie lhrem Dokument noch eine sinnvolle Bezeichnung und
tragen eventuell eine Bemerkung ein. Klicken Sie nun auf den Schalter "Neu" und lhre Verknipfung des
Word-Dokumentes mit der *.txt-Datei ist in WGplus gespeichert. Um nachtraglich diese Verknipfung zu
andern, wahlen Sie links in der Liste Ihr Dokument aus, geben Sie Ihre Anderungen ein und klicken Sie
den Schalter "Andern". Nun konnen Sie Ihr Anschreiben durch Klick auf den Schalter "Offnen" aufrufen.

P e =% Es wird Ihr Anschreiben mit
g Do osrrrEEA B eingebundener Quelldatei
0 T T =

EENERER S s gedffnet. Sie konnen nun alle
notwendigen
Seriendruckfelder in Ihr
Anschreiben einfigen und
richtig positionieren.
AnschlielRend schalten Sie
einfach in die Seriendruck-
Vorschau um und Sie haben
auf sehr komfortable und
einfache Weise aus lhrem
Suchfilter ein Anschreiben
erzeugt!

Seriendruckfelder
einfligen

Sehr geehrter Wohngelde mpfanger
Sehr geehrte Wohngeldempfangerin

Wir mécehten Sie darauf hinweisen, daR Thr Wohngeldz! o nd Sie

bisher keinen Folgeantrag gestellt haben.

Mit freundlichen GruiBen
Ihre Wohngeldstelle

B EELK

Zeichnen~ g |AuoFormen N N O M 4 & B A | H-Z-A-=S=2

0 TEEGH Eetht: e e e hree e e e e
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Beispiel Erstellen einer Exceldatei

Bezug nehmend auf unseren bereits erstellten Filter mdchten Sie noch alle angeschriebenen Personen
als Ubersicht in einer Exceldatei zusammenfassen.

1. Wehgehd Sor Woniows 56 Fersien vern 86152087 NCIE |

[ e Lot e . e e Dazu gehen Sie wieder in die
gesRr LA e n Daten-Vorschau und wahlen die
e ————— . Option ,Excel* und klicken auf den
Daten suchen Daten Vorscha | Schalter "Quelldatei erzeugen" Sie
Suchergebnis erzeugen nun eine *.xlIs Datei, bei
WgSt  [WaNr [k0D1 k773 [k774 [k031  [wgeld [netto |bstand [kz005 [kz010 [kz700 [stem_c|nname welcher wieder der Name der
711700 01806 11062000106 0081 12008 24s 48 emesz 1 1 1 1 wae | Abfrage vorgeschlagen wird, in
116100 28252 25 11 20050101 2008 o1 | ETM—————E L geo | unserem Fall ,s_antrlast.xls®. Um
158028 89143 07.03.2006 01,04, 2008 31.1 e S - - 1 Ruf d|e Datei Spéter besser
She P identifizieren zu kdnnen, speichern
S wir sie unter dem Namen
i i »folgeantrag.xls* ab. Nach
S S erfolgreichem Speichern erhalten
T — ; Sie eine Meldung. Diese Datei ist
e R = ' nun bereits unsere gewtiinschte
- c Exceldatei.
"W T Werd 7 Excel Dokumente verwalten Schiieen
=
B Draten wurden in D\ WGEPILsS\NR Y Folgeatrag. xls gespeichert
&_do-uzorﬂmm.,ﬂam» Potrirgerg- . | Lt Loar [ wemastaer_ 24 oot ek, | )20 S ites Mﬁ;«-m I._n.'y _o.:.m
Anschlie3en klicken Sie wieder auf den S5 Verolung der Word-und cedateen x

Schalter "Dokumente verwalten" und
fligen einen neuen Eintrag hinzu. Sie
wahlen nun unsere *.xls-Datei
.folgeantrag.xls* aus, tragen eine
Bezeichnung und ggf. eine Bemerkung
ein und speichern den neuen Eintrag mit
Klick auf den Schalter "Neu" ab. Eine
Quelldatei benétigen wir bei einer & ;
Exceldatei naturlich nicht. Durch Klick auf
den Schalter "Offnen" wird nun die Datei
~folgeantrag.xls* gedffnet. Sie haben nun auch auf sehr komfortable und einfache Weise aus lhrem
Suchfilter eine Exceldatei erzeugt!

Anschreiben Bezeichnung |Auswertung

doc oder xls - Datei |D:\WGPIusS\NRW\foIgeatrag.xls
txt - Datei fur doc |

Bemerkung Ubersicht aller angeschriebenen
Personen

RI=TE
@_] Dakei  Bearbeiten  Ansicht  Einfilgen  Format  Exfras  Daten  Fenster 7 Frage hier eingeben - -3 X
NEHRSISRIVEI$RB-J(9-0- @B =-4%l@e @i -0 - FrulEe §

05 - & Olga
I | J | K | L | Wl | M | 0 [ P | Q | g
1 bstand | kz005 | kz010 | kz700 | stern_check | nname | vhare | gebdat | ortnarme | [

| 2 A 4 4 2 1 Machlejt Alexander 22041563 Wadersloh 59325

| 3 |Z 1 1 1 1 WWalter Olaf 27.11.1953 Bielefeld 33617

| 4 A 1 1 3 1 Mustermann  Mann 05.05. 1577 Grevenbroich  1234¢

|6 |Z 2 2 2 1 Gires IOIaa _|03.05.1939 Berlin 1178

| B |A 2 2 2 1 Musterfrau Susanne 02.04. 15965 Ratingen "anas:

7

6| -
W 4wy dummyl /|4 | Llj_‘
EBereit MF v
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Spalten fur Datenabfrage festlegen

Mit diesem Formular kdnnen einzelne Felder festgelegt werden, welche in der Datenabfrage

erscheinen sollen.

& Datenabiragen verwalten x|

Abfragen erstellen | Felder zuordnen|

vorhandene Datenabfragen

alle Vorgange

Einkommen

EWO Personen

EWO verz./verst.
— Bemerkung

letzte Vorgange

wohngeld_kurz

zweite neue Abfrage

Bezeichnung IFoIgeantrag

Abfragename Ie_DDG

In dieser Abfrage sind nur ausgewahlte
Spalten enthalten

SchlieBen

Die Datenabfrage ,alle Vorgange" hat
z.B. Uber 100 Felder, sie enthalt alle
Kennzahlen der Karteikarten Status
bis Wohnung. In der Regel sind aber
nur bestimmte Felder fur die
Auswertung interessant.

Mit Schalter "Neu" und "Andern"
kénnen die Bezeichnung und eine
Bemerkung eingetragen werden.
Beim Erstellen einen neuen Abfrage
wird automatisch ein Abfragename
erstellt.

Es kénnen nur die eigenen Abfragen
editiert und geldscht werden!

Namenskonventionen: s_xxx Abfragen von Aucoteam z.B. s_antrlast, s_ausnrw
e_000 eigene Abfragen z.B. e_009, e 010

£ Datenabfragen verwalten x|

Abfragen erstellen Felder zuordnen |

orginale Abfrage [letzte Vorgange =

alle Felder der orginalen Datenabfrage |

KZ040_Betrag_Zust:hIé‘lge_andere_Nutz:I
KZ041_Vergitung_fur_\éblierung
KZ042_Betrag_Vergitung_flr_Ma&blieru
KZ043_Kuhlschrénke_Waschmaschine
KZ050_Einnahmen_aus_Untervermietur |
KZ051_Mé&blierung
KZ052_Heizung_\Warmwasserversorgur
KZ053_Andere_Nebenleistungen
KZ1002_Name_Antragsteller
KZ1003_Vorname_Antragsteller <
KZ1004_Namenszusatz

KZ1005_Strasse

KZ1006_Haus_Nr

KZ1007_Strassenschlissel

KZ1008_PLZ

KZ1009_Ort

eigene Abfrage |[Folgeantrag =

alle Felder der eigenen Datenabfrage |

Bearbeiter

BST

Datum_Zurtick
KZ001_Eingang_des_Antrages
KZ1002_Name_Antragsteller
KZ1003_Vorname_Antragsteller
KZ1005_Strasse
KZ1006_Haus_Nr
KZ1008_PLZ

KZ1009_Ort

Wohngeld_Betrag
Wohngeld_Nr

Wohngeldstelle

SchlieRen

vorhandene Datenabfragen (geleEEliiEl

= IBearbeiter =

r ( Suchfeld |Einkemmen

letzte Vorgange
= ( Suchfeld |alle Vorgénge
EWO Personen

I+ ( Suchfeld

' ( Suchfeld

Folgeantrag

EWOQ verz.fverst.

Personen mit Einkommen

alle letzten Vorgange einer Akten
Anzeige aller Vorgange in der DB
zugeordnete Personen aus EWO
verst./verz. Personen im letzen Vor¢
In dieser Abfrage sind nur ausgewa

zweite neue Abfrage

Der eigenen Abfrage kénnen
anschlielend Felder einer Original-
Abfrage zugeordnet werden. Es
kénnen immer nur Felder einer
Original-Abfrage einer eigenen
Abfrage zugeordnet werden, eine
Vermischung ist nicht méglich! Das
Zuordnen und Loéschen der Felder
erfolgt durch Doppelklick auf das
entsprechende Feld bzw. die zwei
Schalter. Durch Klick auf den
Schalter "alle Felder der eigenen
Datenabfrage" werden die Felder der
rechten Liste sortiert.

Im Formular ,Suche uber alle
Kennzahlen® ist die erstellt Abfrage
dann als vorhandene Datenabfrage
auswahlbar.
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