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ZM(7) Standardbriefe

AUCOTEAM 25"

GMBH BERLIN £—Z2—7Z 7

Allgemeines

Sie erreichen das Zusatzmodul Standardbriefe Uber den Druckmanager. Nach Anwéhlen des Schalters

"Briefe" wird das Dokumenten-Formular geéffnet.

B3 Auswahl der zu druckenden Anlagen des Yorganges

Cl Eingabewertbogen Muster 3a Nebenrechnungen komplett r

Il Eingabewertbogen Muster 3h Nebenrechnung zu KZ einzeln
¥ Eingabeiberblick |
™ Ausgabelberblick an das LDS |
" Anderungstiberblick

I mit Bemerkungszeilen

I Lastenberechnung
™ Wohnkostenberechnung

I Einkommensberechnung — Ausgabe

Fl Vergleichsberechnung fiar VWANG
' Erhohungs- / Minderungsherechnung

™ Wohngeldauskunftsverfahren

I~ Wohngeldbescheid (ohne Gewdhr) © mit Erlauterungstexten

“ Bildschirm

 Drucker

Wahrung EUR

Brief P-1 |

Brief P-2 |
allgemeine Daten | Brief A | Brief B | Brief C | Brief F-1 | Brief F-2 | Brief G | Brief

Brief P-3 | Brief Q

| Brief X | Brief W
H | BriefJ | BriefK | BriefL | BriefO

}Amraysteller I
Wohngeld-Nr Vorname |[Max Name |Albert
Anrede |Sehr geehrter Herr Albert Geburtsdatum 25.06.1965
PLZ +Ort |1477u Brandenburg Strasse ‘Rhinweg 14
KZ 773 01.04.2008 KZ 774 | 31.12.2008 Wohngeld ‘ 475,00 Wahrung EUR
[Bearbeiter | [Wohngeldstelle |
Bearbeiter |Herr = ‘Waller WGST IBrandenburg
Zimmer/Tel. IC-292 |030-421268731 Strasse I Landsberger Allee
Fax 030-42188731 PLZ - Ort |1 2345 Brandenburg
email |dschneider@aucnleam,de

Daten eizeugen | Hilfe | Dokument Gffmen | Schliessen |

x|

|

In diesem Formular ist fir jeden Standardbrief eine oder nach Bedarf mehrere Karteikarten fur die
Dateneingabe, reserviert. In der Kartei-Karte allgemeine Daten findet der Nutzer, die Daten die durch

die Datenbank zur Verfligung gestellt werden.
Dabei werden 3 Bereiche unterschieden:

Daten zum Antragsteller
Daten zum Bearbeiter
Daten zur Wohngeldstelle
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GMBH BERLIN

Die Anzahl und die Bezeichnungen der einzelnen Karteikarten-Reiter ergeben sich aus, den sich im
Verzeichnis befindenden Briefvorlagen:

Brief A
Brief B
Brief C
Brief F

Brief G
Brief H
Brief J

Brief K
Brief L

Brief O
Brief P
Brief Q
Brief W
Brief X

Ruckforderung wegen Wohnungswechsels
Ruckforderung wegen Todes des Antragsberechtigten
Erstattung vom Kreditinstitut

F1-F2 Nachforderung von Unterlagen

Mahnung zur Ruickforderung

Ruckforderung wegen Aufhebung der Bewilligung
Veranderung Einkommen / Miete nicht mitteilungspflichtig
Differenzbetrag an Vermieter uberweisen

Mitteilung Uber Befristung

Tatbestande fur Entfallen des Wohngeldanspruches
Ricknahme / Aufhebung eines Bewilligungsbescheides
Bitte um Besuch / Anruf

Widerspruch

Einladung zur Schulung

Zur Auswahl eines Briefes wéhlen Sie die entsprechende Karteikarte.

e
Brief P-1 | Briefp-2 | Brief P-3 | Brief Q \ Brief X \ Brief W |
A | BriefB | Brief C | Brief F-1 | Brief F-2 | Brief G | BriefH | BriefJ | Brief K | BriefL | Brief O

allgemeine Daten | B

Riickforderung wegen Wohnungswechsels I

mit Bescheid vom 01.01.2008 ist Ihnen filr die Wohnungin 14770 Brandenburg

wvom 01.04.2008 bis 31.12.2008 ein liches Wohngeld (Miet/L hul) in Héhe von 475,00 EUR bewilligt worden.
Seit dem ’m wird diese Wohnung nicht mehr von lhnen genutzt.

Aus diesem Grunde haben Sie ab ’m keinen Anspruch mehr auf das gewéhrte Wohngeld.

GemaiR § 30 (1) des Wohngeldgesetzes (WoGG)... hebe ich meinen Wohngeldbescheid mit Wirkung ab ’m auf.

Rhinweg 14

Das fir die Zeit vom [ 01.05.2008 bis [ 31.05.2008 an Sie Uberwiesene Wohngeld

in Héhe ven insgesamt

EADatenmBREEDerswalde'\briefa dot

425,00 bitte ich zurlickzuzahlen.

Daten erzeugen Hilfe | Dokument dffnen | Schliessen |

Im unteren linken Bereich wird der Speicherort des entsprechenden Worddokumentes angezeigt.
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In der Karteikarte ist der entsprechende Text des Briefes abgebildet. Die Daten die nicht durch die
Datenbank zur Verfiigung gestellt werden kénnen, muss der Bearbeiter in die entsprechenden
Eingabefelder eingeben. Nach Abschluss der Dateneingabe wird durch Anwéhlen des Schalters
"Dokument 6ffnen", das entsprechende Worddokument geéffnet.

Da es sich um ein Serienbriefdokument handelt, wird die Symbolleiste Seriendruck automatisch
eingeblendet.

+ Seriendruck Ed

Bedingungsfeld einfiigen - H@ Il4 4\| i ‘ Ib PII | | a/ 9@ ?ﬁ Seriendruck. .. ‘ @

SEriendruckfeIlii einfligen -

Liste aller Seriendruckfelder erster Datensatz letzter Datendatz

ein Datensatz zuriick oder vor
Umschaltmodus Daten - Entwurf
Seriendruckdokument mit Daten verbinden

Ein Serienbriefdokument ist immer mit einer Datenquelle verbunden. Die Standardbriefe beziehen ihre
Daten aus der Textdatei docdaten.txt, die bei jedem Aufruf neu erstellt wird.

Die Voreinstellung fir die Textdatei docdaten.txt ist "C:\Programme\wgplus5\brief\docdaten.txt".
Sollte das Brief-Verzeichnis bei Innen nicht tbereinstimmen muss einmalig die Datenquelle angepasst
werden. Offnen Sie dazu den Standardbrief direkt von MS-Word und NICHT iiber WGL.

Waéhlen Sie Menipunkt Extras - Seriendruck

Seriendruck-Manager wird getffnet

Wahlen Sie den Schalter "Daten importieren” - Datenquelle 6ffnen

Suchen Sie nun die Datei "docdaten.txt", vergessen Sie nicht als Dateityp
Textdateien einzustellen

Beenden Sie den Seriendruck-Manager durch Anwéahlen des
Schalters "Schliel3en"

Nach dem Speichern des Dokumentes ist die Information zur Datenquelle im Dokument verankert.

AUCOTEAM GmbH Storkower Str. 115a
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Aufbau der Datenquelle "docdaten.txt"

Die Datenquelle besteht aus zwei Zeilen. Die erste Zeile enthalt semikolon-separiert die Namen der
Druckvariablen und die zweite Zeile semikolon-separiert die Inhalte der Druckvariablen. Die Inhalte sind
Texte, die in GanseflRchen geklammert sind.

! docdaten.tut - Editor

Datei  Bearbeiten Format  Ansicht 2

Tltel wnhngeldnr Hane; Vorname Anrede; Anrede lurz ; Anrede Bearb;verstorben;Wohngeld; P]'.Z ORT Strasse KZ??3 KZ774;whkz;Gebdatun; Eearhelter
"Dr.","00100050033 7" "Antragsteller"."Mathilda"; "Sehr geshrte Frau Antragsteller'"Frau ";"Herr";'Frau Mathilda Antragsteller";"462,

Als Tabelle dargestellt, sieht es folgendermassen aus:

Pos. Var.-Name Inhalt
01 | Titel "Dr."
02 | wohngeldnr "00100050033 7"
03 | Name "Antragsteller”
04 | Vorname "Mathilda"
05 | Anrede "Sehr geehrte Frau Antragsteller”
06 | Anrede kurz "Frau "
07 | Anrede Bearb "Herr"
08 | verstorben "Frau Mathilda Antragsteller”
09 | Wohngeld "462,00 EUR"
10 | PLZ_ORT "12345 Muster Berlin"
11 | Strasse "An der Mergelskaul 4"
12 | KZ773 "01.01.2012"
13 | KZ774 "31.12.2012"
14 | wkz "EUR"
15 | Gebdatum "05.06.1977"
16 | Bearbeiter "N. Taege"
17 | Bea_tel "730"
18 | Bea zimmer "2.8"
19 | Bea fax "Fax beim Chef"
20 | Bea_email "n.taege@aucoteam.de"
21 | WGSTName "Berlin"
22 | WGSTOrt "Muster Berlin"
23 | WGSTPLZ "12345"
24 | WGSTSTR "Musterstr. 12"
25 | KZ001 "01.01.2012"
26 | Datum_Rechenlauf | "™
27 | Wiedervorlage_ am | ™
Ab hier beginnt der variable Teil, der fir jeden Brief anders ist!
28 | bescheid vom "31.12.2014"
29 | nicht_genutzt_ab "31.12.2014"
30 | kein_Anspruch_ab | "31.12.2014"
31 | Aufhebung_ab "31.12.2014"
32 | Zeitraum_vom "31.12.2014"
33 | Zeitraum_bis "31.12.2014"
34 | Wohngeld_zurueck | "1234,00 EUR"

Im obigen Beispiel ist der letzte, variable Teil fir den BrieA.
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Installation des Zusatzmodules "Standardbriefe” mit WORD-

Vorlagen (*.dot)

Auf jedem Wohngeld-Client ist die Umgebungsvariable "wgbriefdat" einzurichten.

Die Umgebungsvariable wurde friiher auch als DOS-Umgebungsvariable bezeichnet.
Fur Windows NT bzw. Windows 2000 ist in den Systemeigenschaften
(Einstellungen / Systemsteuerung / System) die Variable folgendermaR3en zu setzen:

Syztemeigenschaften

Starten/Herunterfahren I
Allgemein I

Systemyanablen:

Hardware-Profile |

Leistungzmerkmale

HE|

Benutzerprofile |
IJrgebung

Benutzervanablen fur haupt:

" ariable | Werk -
ComSpec CWwA MM T Sepstem32hemd. exe |
InoculAak d:Mnoculan

HUMBER_OF_FR... 1

0s Windows_MT

Oz2LibPath M T Sepstern32hoe 2l

[
7
e

" ariable | Wierk

L D:MWOHM EM3

Fath C:APROGRA™TWBarland\Dekfi5hBin

TEMP CATEMP

THP CATEMP »

YW ariahle: Iwgbriefdat 2

wiert: In:: LprogrammeswgplusShbrief =

| Setzen I Lijs-:henl

k. | .-’-'-.I::I::reu:henl Ulgernehmenl

Name der
Umgebungsvariablen,

die vom Makro der dot-
Dateien ausgewertet wird.

Pfad, in dem sich die Datei
"docdaten.txt" befindet.
Standardpfad:
c:\programme\wgplus5\brief

Windows NT

Systemvyariable bearbeiten

Mame der Wariablen:

Werk der Variablen:

wibriefdat

Ik abbrechen

Windows 2000

Beispiel einer nicht standard-
maRigen Pfadangabe fur die
Datei "docdaten.txt".

Windows 98 Nutzer missen diese Variable in der Datei "autoexec.bat" definieren.
Beispiel: "SET wgbriefdat=C:\programme\wgplus5\brief"

AUCOTEAM GmbH

ZM Standardbriefe
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Das Setzen der Windows-Systemvariablen in Windows 7 geschieht im Pfad

"Systemsteuerung \ Alle Systemsteuerungselemente \ System",

[‘._= Systemsteuerung\Alle Systemsteuerungselemente

=10l x|

OO @ > jerung ~ Alle jerungselemente - / - ml Systemsteuerun,.. \Q‘
| Datei pearbeiten Ansicht Extras 2 /
] des C Anzeige:  Kleine Symbole ¥

Anmeldeinformationsverwaltung

@ Automatische Wiedergabe

@ Center fiir erleichterte Bedienung

E Energiecptionen
Flash Player (32-Bit)
2 Gerate-Manager

D infobereichsymbole

M | cistungsinformationen und -tools

B Nero BurmRights (32-6it)
Ortungs- und andere Sensoren
@ QuickTime (32-Bit)
|4 Schriftarten
% Sound
@ Synchronisierungscenter
& Tastatur
¥ Wartungscenter
a Windows CardSpace

L Windows Update

E Anpassung
52 BDE-verwaltung (32-6it)
j Datum und Uhrzeit

=1 Erste Schritte

|| Fujitsu Desklpdate (32-Eit]

i@ Heimnetzgruppe
Internetoptionen

¥ Maus

:,.,: Netzwerk- und Ffeigabecenter

[ Problembehar lung

% Spragferkennung
184 5ystem

u;_l Telefon und Modem
_{L:' Wiederherstellung
[ windows Defender

ﬂ Windows-Firewall

'__J Anzeige

B EMal (32:6it)

| £ Java (32-6it)

[ Minianwendungen

% Benutzerkonten

rg_l, Farbverwaltung

Ordneroptionen

E';;S Geréate und Drucker

d, Indizierungsoptionen

Programme und Funktionen

% RemoteApp- und Desktopverbindungen

m Smartaudio

@ Standardprogramme

;j_ Taskleiste und Startmend

Verwaltung

“: Windows Anytime Upgrade

e Windows Live-Spracheinstellung

[/ computer

|

@Svstemsteu erung\Alle Systemsteuerungselemente)System

Ov |_'?J + Systemsteuerung + Alle Systemsteuerungselemente + System

J Datei Bearbeiten

Ansicht

Extras ?

Startseite der Systemsteuerung

| Gerate-Manager
| Remoteeinstellungen

| Computerschutz

& &R E

N

Ll Erweiterte Systemeinstellungen

Windows-Edition

Basisinformationen iiber den Computer anzeigen

Windows 7 Professional
Copyright © 2008 Microsoft Carporation. Alle Rechte vorbehalten.
Service Pack 1

"erweiterte Systemeinstellungen”,

AUCOTEAM GmbH
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x
.Computemamel Hardware Enweitert |Computersch|_rtz| Hemutel

Sie missen als Administrator angemeldet sein, um diese Anderungen
durchfiihren zu kannen.

r Leistung
Visuelle Effekte, Prozessorzettplanung, Speichemutzung und vitueller
Speicher

- Benutzerprofile
Desltopeinstellungen beziglich der Anmeldung

Einstellungen...

Systemstart, Systemfehler und Debuginformationen

Einstellungen...

 Starten und Wiederherstellen

Umgebungsvarablen... |

M | Abbrechen | UI_Jemehmenl

Schalter "Umgebungsvariablen...".

Es wird empfohlen die Umgebungsvariable "wgbriefdat" als Systemvariable zu definieren und nicht
als "Benutzervariable fur Nutzer".

Der Rechner muss anschlieBend neu gestartet werden, damit die Umgebungsvariable
wirksam wird!

Die DOT-Vorlagen koénnen in ein beliebiges Netzwerkverzeichnis kopiert werden. Auf die alle
Wohngeld-Clients gemeinsam zugreifen durfen.

AUCOTEAM GmbH Storkower Str. 115a
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(Die DOC-Dateien missen wie bisher im Unterverzeichnis "Brief" des Wohngeld-Arbeitsverzeichnisses
(i.A. "C:\Programme\WGplus5") auf jedem Wohngeld-Client verbleiben. Ein gemeinsamer Zugriff von
anderen Wohngeld-Clients ist nicht moglich! Die Seriendruckquell-Datei "docdaten.txt” muss tber den
Seriendruckmanager von WORD fur jedes Dokument einmalig eingebunden werden.)

Fir jeden Nutzer ist im Nutzer-Menu der gemeinsame Dot - Pfad einzutragen.

E3 Mutzer- Eigenschaften

Benutzer MNutzer Eechte
vollstandiger Mame Muternarne
Eenrwort [
Kenmworthestatigung [
WG-Mummern-odus Frei j
WiS-Mummern auffilllen  |Ja |
YWiE-Stellen-Mummer 1000 -] -
Kenmyort-Ahlaufdatum WEST Hg;gg ﬂ
Kenmwort-Ablaufzyklus 116300 Ll
ARAMT?
—zusatzliche Eigenschaften persanliche Einstellungen
: : Pfad, in dem sich die
Anrede m #lntergrund aktives Feld * dot-Dateien befinden.
Geburtstag Anderungsiberblick
Tirnmmer 5 Teut-Farbe
Telefan 421 Farbe Statuszeils
Telefax |231 a4 B7 Drucken: Ierst Anzeigen Optionsfeld Vorlage*
E-Mail I Dat.-Pfad |\\Orac|e—ser\rer\Test muss markiért sein
Terminliste ¥ Tage - ID_ Tage+ IEI_ Gifinen als | P ge| um ’
den Pfad eingeben zu
Ok | Schliessen konnen.

Anschlief3end wahlt man aus, ob die lokalen *.doc Dateien oder die *.dot Vorlagen (wird empfohlen)
verwendet werden sollen, indem das entsprechende Optionsfeld “Offnen als® Vorlage gesetzt wird.
Diese Option erlaubt es den "Dot.-Pfad" auszuwéhlen.

Die Anpassung der einzelnen Briefe bezliglich Kopf (Logo, Wappen, etc.) und Fu3 erfolgt Uber das
Textverarbeitungssystem WORD.

AUCOTEAM GmbH Storkower Str. 115a
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gelieferte Brief-Vorlagen

Brief A

ke Ed
Brief P-1 |
allgemeine Daten

 Brief P-2 | Brief P-3 | Brief Q | Brief X | Brief W
| Brief B | BriefC | Brief F-1 | Brief F-2 | Brief G | BriefH | BriefJ | BriefK | BriefL | Brief O

Riickforderung wegen Wohnungswechsels ]

mit Bescheid vom 01.01.2008 ist Ihnen fiir die Wohnungin 14770 Brandenburg
Rhinweg 14

vom 01.04.2008 bis 31.12.2008 ein liches Wohngeld (Miet/L hu}) in Hohe von 475,00 EUR bewilligt worden.

Seit dem | 01.05.2008 wird diese Wohnung nicht mehr von Ihnen genutzt.
Aus diesem Grunde haben Sie ab 01.05.2008 keinen Anspruch mehr auf das gewéhrte Wohngeld.
GemaR § 30 (1) des Wohngeldgesetzes (WoGG)... hebe ich meinen Wohngeldbescheid mit Wirkung ab | 20.04.2008 auf.

Das fiir die Zeit vom \ 01.05.2008 bis \ 31.05.2008 an Sie Uberwiesene Wohngeld

in Hohe von insgesamt 425,00 bitte ich zurlickzuzahlen.

g R I 1
285 C B S L Daten erzeugen | Hilfe | Dokument dffien | Schliessen |

Uber das Register Brief A erfolgt standardmé&Rig der Aufruf der Vorlage "Ruickforderung
wegen Wohnungswechsels". In die Eingabefelder sind die entsprechenden fallbezogenen
Angaben einzutragen.

Es ist zu beachten, dass der im Register dargestellte Brieftext bei gespeicherten Anderungen
in der Vorlage nicht automatisch aktualisiert wird.

Brief B

ke |
Brief P-1 | Brief P-2 | Brief P-3 | Brief Q | Brief X | Brief W |
allgemeine Daten | Brief A | Brief C | Brief F-1 | Brief F-2 | Brief G | BriefH | Brief J | Brief K | BriefL | Brief O

Riickforderung wegen Todes des Antragsberechtigten ]

Anrede Empfanger: |l_=rau Schulz

wir erhielten die Mitteilung, dass Ihr Angehdriger Sven Albert

am ’m verstorben ist.

Der Wohngeldanspruch fir Sven Albert endet mit Ablauf des Sterbemonats.

Das fiir den Zeitraum vom ‘ 01.06.2008 bis | 31.12.2008 iberwiesene Wohngeld in Héhe 1250.00
bitte ich Sie, als gesetzliche Erben gemén § 50 SGB X in Verbindung mit § 812 BGB, zuriickzuzahlen.

g R I i
58S S L Daten erzeugen | Hilfe | Dokument dffien | Schliessen |

Uber das Register Brief B erfolgt standardmé&Rig der Aufruf der Vorlage "Riickforderung
wegen Todes des Antragsberechtigten”. In die Eingabefelder sind die entsprechenden
fallbezogenen Angaben einzutragen.

AUCOTEAM GmbH Storkower Str. 115a
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Es ist zu beachten, dass der im Register dargestellte Brieftext bei gespeicherten Anderungen
in der Vorlage nicht automatisch aktualisiert wird.

AUCOTEAM GmbH Storkower Str. 115a
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Brief C

e |
Brief P-1 | Brief P-2 | Brief P-3 | Brief Q | Brief X | Brief W |
allgemeine Daten | Brief A | Brief B Brief C | Brief F-1 | Brief F-2 | Brief G | BriefH | Brief J | BriefK | BriefL | Brief O

Erstattung vom Kreditinstitut ]

Anrede Hinterblieben efr |Frau Schulz
gemdR der telefonischen Absprache teile ich Ihnen nunmehr schriftlich mit, da® Sven Albert geboren am 25.06.1965
2uletzt wohnhaft in: |Rhinweg 14, 14770 Brandenburg

It. Sterberegister am: 01.05.2008 verstorben ist.
Laut Aussage aus Ihrem Hause besteht das Konto der 0.g. Person |Herrn Albrecht noch.

Da nach dem Todesfall kein Anspruch auf Sozialleistungen mehr besteht, bitte ich Sie, die danach auf dem genannten Konto
unter der Referenznummer 017000 00100187 6 eingeg Z in Hahe von ich 475,00 EUR zuriickzufiihren.

Die zu Unrecht erbrachten Sozialleistungen sind fiir die Zeit vom | 01.05.2008 bis | 31.12.2008
auf dem genannten Konto eingegangen.

Um die Akte offiziell abschlieen 2u kénnen, erbitte ich, die Zahlungsriickfiihrung der insgesamt tberzahlten Summe

in Hhe von 450,00 unter Angabe der o.g. Ref immer zu
Konto-Inhaber: IWohnge\dslel\e Konto-Nr.: |1234567
Bank: |Landesbank BLZ: [87654321
25 LSS S LI S Daten erzeugen Hilfe | Dokument dffnen | Schliessen |

Uber das Register Brief C erfolgt standardmafig der Aufruf der Vorlage "Erstattung vom
Kreditinstitut". In die Eingabefelder sind die entsprechenden fallbezogenen Angaben
einzutragen.

Es ist zu beachten, dass der im Register dargestellte Brieftext bei gespeicherten Anderungen
in der Vorlage nicht automatisch aktualisiert wird.

Brief F

Register F-1

&1 Dokumente i
Brief P-1 | Brief P-2 | Brief P-3 | Brief Q | Brief X | Brief W |
allgemeine Daten | Brief A | Brief B | Brief C  Brief F-1 | Brief F-2 | Brief G | BriefH | BriefJ | BriefK | Brief L | BriefO

Nachforderung von Unterlagen |

lhr Antrag vom 21.01.2006 auf Gewd&hrung von Wohngeld kann leider nicht abschlieRend bearbeitet werden,

weil die nact Unterlagen (Nachweise) noch fehlen:
N o e T aE) ' Nachweis Schulbesuch / Studium
ET— ‘ bis | Datum ab [ 01.09.1995 fiur |Sven
fur ‘ ™ Mietdnderung Datum ab |—|
F' Rentenbescheid Datum ab lm T Nachweise filr ﬁ

Rentenbezug Datum ab ™ Kriegsschadenrente
Datum ab ™ Ekst-Bescheid
L Kindergeld Datum ab L Ekst-Erklarung

Datum ab

Arbeitslosengeld fiir
fiir

E’\Datsn\BREEberswalde\brieff.dot

Daten erzeugen | Hilfe | Dokument dffien | Schliessen |

Uber das Register Brief F-1 erfolgt standardmaRig der Aufruf des ersten Teils der
Dateneingabe fir die Vorlage "Nachforderung von Unterlagen”. In die Eingabefelder sind die
entsprechenden fallbezogenen Angaben einzutragen.

Des Weiteren enthalt der Register Brief F-1 Kontrollkastchen, die fallbezogen zu aktivieren
sind. Es kénnen (ber den Register Brief F-1 elf verschiedene Textversionen in die Vorlage

AUCOTEAM GmbH Storkower Str. 115a

10407 Berlin Seite 12 von 24

ZM Standardbriefe



ZM(?) Standardbriefe GMBH BERLIN

Brief F eingefuigt werden, Veranderungen oder Korrekturen an diesen Texten kénnen nur in
dem betreffenden "Makro" vorgenommen werden.

Es ist zu beachten, dass der im Register dargestellte Brieftext bei gespeicherten Anderungen
in der Vorlage nicht automatisch aktualisiert wird.

Kontrollkastchen: Brief F-1: 1
Der bei aktivem Kontrollkéstchen eingefligte Text lautet:

"Nachweis Uber das Bruttoarbeitseinkommen einschl. Sachbeziige, Zuschlage usw. fur die
Zeit ab: (Text entsprechend Eingabefeld)«brutto_vom» bis (Text entsprechend
Eingabefeld)«brutto_bis» und des zu erwartenden Weihnachtsgeldes/ Urlaubsgeldes/13. und
14. Monatseinkommens fir: (Text entsprechend Eingabefeld)"

Kontrollkastchen: Brief F-1: 2
Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefligte Text lautet:

"Rentenbescheid bzw. Veranderungsmitteilung der gesetzlichen Rentenversicherung tber
lhren Rentenbezug fur die Zeit ab: (Text entsprechend Eingabefeld)"«rentenbescheid_ab»

Kontrollkastchen: Brief F-1: 3
Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefligte Text lautet:

"Bescheid Uber lhren Rentenbezug nach dem Bundesversorgungsgesetz (BVG) fur die Zeit
ab: (Text entsprechend Eingabefeld)"«rentenbezug_ab»

Kontrollkastchen: Brief F-1: 4
Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefligte Text lautet:

"Bescheid des Arbeitsamtes lber Arbeitslosengeld / Arbeitslosenhilfe / Unterhaltsgeld /
Eingliederungsgeld ab: (Text entsprechend Eingabefeld)"«arbeitslosengeld _ab»

Kontrollkastchen: Brief F-1: 5
Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefligte Text lautet:

"Bescheid des Arbeitsamtes Uber Kindergeld/Kindergeldzuschlag ab: (Text entsprechend
Eingabefeld)"«kindergeld_ab»

Kontrollkastchen: Brief F-1: 6
Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefiigte Text lautet:

"Nachweis Uber den Schulbesuch bzw. das Studium ab: (Text entsprechend
Eingabefeld)«schule_abx fir: (Text entsprechend Eingabefeld)"«schule_fuer»

Kontrollk&stchen: Brief F-1: 7

Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefligte Text lautet:
"Mietanderungsschreiben des Vermieters ab: (Text entsprechend Eingabefeld)"
«mietaenderung_ab»

Kontrollk&stchen: Brief F-1: 8

Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefligte Text lautet:

"Nachweis (Quittung, Bankbeleg usw.) der Mietzahlungen fiir den Monat/die Monate: (Text
entsprechend Eingabefeld)"«nachweis_fuer»

Kontrollkastchen: Brief F-1: 9

Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefiigte Text lautet:
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"Bescheid liber den Bezug von Kriegsschadenrente (Unterhaltshilfe und/oder
Entschadigungsrente) nach dem Lastenausgleichsgesetz (LAG) fur die Zeit ab: (Text
entsprechend Eingabefeld)"«Kriegsschadenrente_ab»

Kontrollkastchen: Brief F-1: 10
Der bei aktivem Kontrollkéstchen eingefuigte Text lautet:

"Einkommenssteuerbescheid fiir das Jahr:; (Text entsprechend
Eingabefeld)"«ekst_bescheid_jahr»

Kontrollkastchen: Brief F-1: 11
Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefiigte Text lautet:

"Einkommenssteuererklarung fur das Jahr: (Text entsprechend Eingabefeld)"

Register F-2

5 Dokum ]
Brief P-1 | Brief P-2 | Brief P-3 | Brief Q | Brief X | Brief W |
allgemeine Daten | Brief A | Brief B | Brief C | Brief F-1 Brief F-2 | Brief G | BriefH | BriefJ | BriefK | BriefL | BriefO |
Nachforderung von Unterlagen |
- AusgabeniiberschuBrechnung  fiir T Nachweis Verfolgter fur
L Bilanzrechnung fur " Nachweis Grundsteuer fur
- Bevollm4chtigter ™ Nachweis Vertriebener u Beitrage SV u Meldebescheinigung
= Verdienstbescheinigung = Unterhaltsverpflichtunge ¥ Schwerbeh. -Ausweis L Fremdmittelbescheinig.
- Mietbescheinigung " Nachweis Werbung - eingehender Unterhalt
& persénliche Vorsprache INachweis fir Schwerbehinderung fehlt
Sachverhalt
' Fristtermin Datum bis 01.05.2008
o versagt werden kann, weil dadurch die Aufklarung des Sachverhaltes ...
¥ nur nach Aktenlage bearbeitet werden kann; das bedeutet
Sachverhalt |Wohngeldanspruch ruht]
5L 2SS L L Daten erzeugen | Hilfe | Dokument dffnen | Schliessen |

Uber das Register Brief F-2 erfolgt standardmaRig der Aufruf des zweiten Teils der
Dateneingabe fiir die Vorlage "Nachforderung von Unterlagen”. In die Eingabefelder sind die
entsprechenden fallbezogenen Angaben einzutragen.

Des Weiteren enthalt das Register Brief F-2 Kontrollkéstchen, die fallbezogen zu aktivieren
sind. Es kénnen Uber den Register Brief F-2 neunzehn verschiedene Textversionen in die
Vorlage Brief F eingefligt werden, Veradnderungen oder Korrekturen an diesen Texten kénnen
nur in dem betreffenden "Makro" vorgenommen werden.

Es ist zu beachten, dass der im Register dargestellte Brieftext bei gespeicherten Anderungen
in der Vorlage nicht automatisch aktualisiert wird.

Kontrollk&stchen: Brief F-2: 1
Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefligte Text lautet:

"Einnahmen- und Ausgabeniiberschussrechnung fur das Jahr: (Text entsprechend
Eingabefeld)"

Kontrollkastchen: Brief F-2: 2
Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefiigte Text lautet:

"Bilanz, Gewinn- und Verlustrechnung und Kapitalkontenentwicklung fiir das Jahr: (Text
entsprechend Eingabefeld)"«bilanz_jahr»

Kontrollkastchen: Brief F-2: 3
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Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefiigte Text lautet:

"Nachweis lber die Eigenschaft als Verfolgter im Sinne des Bundesentschadigungsgesetzes
(BEG) und soweit vorhanden Bescheide lber Beziige nach diesem Gesetz fiir die Zeit ab:
(Text entsprechend Eingabefeld)"«bilanz_jahr»

Kontrollkastchen: Brief F-2: 4
Der bei aktivem Kontrollkéstchen eingefligte Text lautet:

"Nachweis Uber zu zahlende Grundsteuer, Fernheizung und Verwaltungskosten an Dritte fir
das Jahr: (Text entsprechend Eingabefeld)"«grundsteuer_jahr»

Kontrollkastchen: Brief F-2: 5
Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefiigte Text lautet:

"Sie kbnnen sich von einem Bevollmachtigten vertreten lassen, sofern dieser ausreichend
Uber den Sachverhalt informiert ist (schriftliche Vollmacht ist erforderlich). Beweisunterlagen
sind bitte mitzubringen.

Eventuell entstehende Kosten kénnen nicht erstattet werden (8§ 23 Absatz 2
Wohngeldgesetz).Es wird gebeten, die vorstehend angegebenen Unterlagen entsprechend
Ihrer Mitwirkungspflicht gem&nR 88§ 60 - 65 des Ersten Buches Sozialgesetzbuch (SGB 1)
baldmdglichst einzureichen, damit Ihr Antrag abschlieRend bearbeitet werden kann."

Kontrollk&stchen: Brief F-2: 6

Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefligte Text lautet:

"Bitte beigefligten Vordruck Verdienstbescheinigung verwenden!"
Kontrollk&stchen: Brief F-2: 7

Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefligte Text lautet:
"Mietbescheinigung nach beigefiigtem Vordruck."
Kontrollk&stchen: Brief F-2: 8

Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefligte Text lautet:

"Nachweis Uber die Eigenschaft als Vertriebener, Flichtling oder Spatheimkehrer (z.B.
Notaufnahme, Vertriebenenausweis A, B oder C)."

Kontrollkastchen: Brief F-2: 9
Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefiigte Text lautet:

"Nachweis Uber eingehenden Unterhalt (z.B. Verpflichtungserklarungen, Gerichtsbeschluss,
Vereinbarungen - Quittungen allein sind nicht ausreichend)."

Kontrollk&stchen: Brief F-2: 10
Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefligte Text lautet:

"Nachweis Uber die H6he der geltendgemachten Werbungskosten (bitte beigefligten Vordruck
verwenden)."

Kontrollk&stchen: Brief F-2: 11
Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefligte Text lautet:

"Nachweis Uber die Entrichtung von Pflichtbeitrdgen zur Sozialversicherung bzw.
entsprechender laufender Beitrdge zur Kranken- bzw. Lebensversicherung (z.B.
Versicherungsvertrage und Beitragsquittungen)."

Kontrollkastchen: Brief F-2: 12

Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefiigte Text lautet:
"Schwerbehindertenausweis oder vergleichbare Bescheinigung im Sinne des
Schwerbehindertengesetzes."
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Kontrollkastchen: Brief F-2: 13
Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefiigte Text lautet:

"Nachweis Uber gezahlte Unterhaltsverpflichtungen (z.B. Verpflichtungserklarungen,
Gerichtsbeschluss usw. u n d entsprechende Quittungen/Uberweisungsbelege).”

Kontrollkastchen: Brief F-2: 14

Der bei aktivem Kontrollkéstchen eingefligte Text lautet:
"Meldebescheinigung (bitte beigefiigten Vordruck verwenden)."
Kontrollkastchen: Brief F-2: 15

Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefiigte Text lautet:
"Fremdmittelbescheinigung (bitte beigefligten Vordruck verwenden)."
Kontrollk&stchen: Brief F-2: 16

Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefligte Text lautet:

"Es wird um lhre personliche Vorsprache gebeten. Dabei soll folgender Sachverhalt erortert
werden: (Text entsprechend Eingabefeld)"

Kontrollkastchen: Brief F-2: 17
Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefligte Text lautet:

"Falls die Belege nicht bis spatestens (Text entsprechend Eingabefeld)«datum_frist»
eingereicht sein sollten und auch sonst keine ausreichende Nachricht von Ihnen eingeht, so
muss darauf hingewiesen werden, dass Ihr Antrag gemaf 8§ 66 SGB 1 ..."

Kontrollkastchen: Brief F-2: 18
Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefligte Text lautet:

"... versagt werden kann, weil dadurch die Aufklarung des Sachverhaltes erheblich erschwert
bzw. nicht moglich ist.”

Kontrollkastchen: Brief F-2: 19
Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefligte Text lautet:

"... nur nach Aktenlage bearbeitet werden kann; das bedeutet, (Text entsprechend
Eingabefeld)"

AUCOTEAM GmbH Storkower Str. 115a
10407 Berlin Seite 16 von 24
ZM Standardbriefe



ZM(?) Standardbriefe GMBH BERLIN

Brief G

|
) | Brief X | Brief W |
| BriefH | Brief J | BriefK | BriefL | Brief O

Brief P-1 | Brief P-2 | Brief P-3
allgemeine Daten | Brief A | Brief B | Brief C | Brief F-1 | Brief F-2 |

Mahnung zur Riickforderung I

Datum des Bescheides: 01.05.2008

mit 0.9. Bescheid fordere ich Sie auf, das von lhnen zu Unrecht empfangene Wohngeld

fiir die Zeit vom | 01.05.2008 bis | 31.05.2008 in Héhe von monatiich: 475,00 EUR

insgesamt 475,00 zuriickzuzahlen.

Da bis heute kein Geldeingang erfolgt ist, bitte ich um Zahlung bis zum: | 01.06.2008

Sollte bis zum 01.06.2008 keine Zahlung von lhnen erfolgt sein, bin ich gehalten, juristische Schritte einzuleiten.

EADatenmBREED: Ide\briefg dot
A Hui = an kg Daten erzeugen | Hilfe | Dokument Gffien | Schliessen |

Uber das Register Brief G erfolgt standardmaRig der Aufruf der Vorlage "Mahnung zur
Ruckforderung ". In die Eingabefelder sind die entsprechenden fallbezogenen Angaben
einzutragen.

Es ist zu beachten, dass der im Register dargestellte Brieftext bei gespeicherten Anderungen
in der Vorlage nicht automatisch aktualisiert wird.

Brief H

e
Brief P-1 | Brief P-2 | Brief P-3 | BriefQ Brief X | Brief W |

allgemeine Daten | Brief A | Brief B | Brief C | Brief F-1 | Brief F-2 | BriefG | | | BriefJ | BriefK | Brief L | BriefO

Riickforderung wegen Aufhebung der Bewilligung ]

mit Bescheid vom 10.05.2008 wurde die Wohngeldbewilligung vom 01.02.2008 aufgehoben.
Das fiir die Zeit vom | 01.02.2008 bis | 30.04.2008 an Sie Uberwiesene Wohngeld

in Héhe von insgesamt 1250.00 bitte ich zurlickzuzahlen.

Uberweisen Sie den 0.g. Betrag bitte bis zum: | 01.06 2008

g R I fh
e Daten erzeugen | Hilfe | Dokument dffien | Schliessen |

Uber das Register Brief H erfolgt standardmafig der Aufruf der Vorlage "Riickforderung
wegen Aufhebung der Bewilligung". In die Eingabefelder sind die entsprechenden
fallbezogenen Angaben einzutragen.

Es ist zu beachten, dass der im Register dargestellte Brieftext bei gespeicherten Anderungen
in der Vorlage nicht automatisch aktualisiert wird.

AUCOTEAM GmbH Storkower Str. 115a
10407 Berlin Seite 17 von 24
ZM Standardbriefe



ZM(7) Standardbriefe

GMBH BERLIN

Brief J

Brief P-1 | Brief P-2 | Brief P-3 | Brief Q I
allgemeine Daten | Brief A | Brief B | Brief C | Brief F-1 | Brief F-2 | Brief G | BriefH |

Brief W

Brief K | Brief L | Brief O

=
|

l\lerﬁnderung Einkommen / Miete nicht mitteilungspflichtig

Die aufgrund Ihrer Mitteilung vom | 23.04.2008 vorgenommene Uberpriifung hat ergeben,

dass diese Voraussetzungen nicht erfilllt sind.

Es verbleibt deshalb bei dem mit Rechenlaufdatum 25.05.2008 fiir den Zeitraum vom ‘ 01.05.2008 bis

bewilligten Wohngeld in Héhe von 475,00 EUR

EADatenmBREED: Ide\brief) dot
aen HLE SR Daten erzeugen | Hilfe | Dokument dffnen |

31.05.2008

Schliessen |

Uber das Register Brief J erfolgt standardmaRig der Aufruf der Vorlage "Veranderung
Einkommen/Miete nicht mitteilungspflichtig”. In die Eingabefelder sind die entsprechenden

fallbezogenen Angaben einzutragen.

Es ist zu beachten, dass der im Register dargestellte Brieftext bei gespeicherten Anderungen

in der Vorlage nicht automatisch aktualisiert wird.

Brief K

Brief P-1 | Brief P-2 | Brief P-3 | Brief Q | Brief X |
allgemeine Daten | Brief A | Brief B | Brief C | Brief F-1 | Brief F-2 | Brief G | BriefH | BriefJ

Brief W

=
|

| BriefL | BriefoO

|Differenzbetrag an Vermieter liberweisen

lhr Wohngeld in Héhe von 475,00 EUR monatlich wird gem#R § 28 Abs. 1 des Wohngeldgesetzes
bis zum | 31.05.2008 an den zustindigen Vermieter (berwiesen.
Ich bitte Sie, den Differenzbetrag in Héhe von 120,00 Ihrem Vermieter zu tiberweisen.

g R I .
D =t Daten erzeugen | Hilfe | Dokument dffien |

Schliessen |

Uber das Register Brief K erfolgt standardmaRig der Aufruf der Vorlage "Differenzbetrag an
Vermieter Uberweisen”. In die Eingabefelder sind die entsprechenden fallbezogenen Angaben

einzutragen.

Es ist zu beachten, dass der im Register dargestellte Brieftext bei gespeicherten Anderungen

in der Vorlage nicht automatisch aktualisiert wird.
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Brief L

Brief P-1 | Brief P-2 | Brief P-3 | Brief Q | Brief X |
allgemeine Daten | Brief A | Brief B | Brief C | Brief F-1 | Brief F-2 | Brief G | BriefH | BriefJ | Brief K

Mitteilung iiber Befristung I

Ihr Antrag auf Gewihrung von MietzuschuR/L bei mir ei 1gen am 06.03.2008
wurde bearbeitet und bis zum | 27.03,2008 befristet.

Grund befristet [

bendtigte Unterlagen |Mielverrrag

Grund2 |

Grund3 |

Grund4 |

einzureichen bis: 01.05.2008

EADatenmBREED: Ide\briefi dot
A SrenEdEhnet & Daten erzeugen | Hilfe | Dokument Gffien | Schliessen |

Uber das Register Brief L erfolgt standardmaRig der Aufruf der Vorlage "Mitteilung tber
Befristung". In die Eingabefelder sind die entsprechenden fallbezogenen Angaben
einzutragen.

Es ist zu beachten, dass der im Register dargestellte Brieftext bei gespeicherten Anderungen
in der Vorlage nicht automatisch aktualisiert wird.

Brief O

e |
Brief P-1 | Brief P-2 | Brief P-3 | Brief Q | Brief X | Brief W |
allgemeine Daten | Brief A | Brief B | Brief C | Brief F-1 | Brief F-2 | Brief G | BriefH | BriefJ | BriefK | BriefL Brief O

Tatbestéinde fiir Entfallen des Wohngeldanspruches ]

mit Bescheid vom 03.04.2008 wurde Ihnen Wohngeld als  |Mietzuschuss |

fr die Zeit vom | 01.04.2008 bis | 31.05.2008 fur die Wohnung in .....

Inzwischen ist bekannt geworden, dass
F der Wohnraum nicht mehr von Ihnen und den zum Haushalt rechnenden Familienmitgliedern genutzt wird
™ das Wohngeld nicht zur Bezahlung der Miete oder zur Aufbringung der Belastung verwendet wurde
I Mitteilungspflichten nicht erfilllt haben, indem Sie \

Sollten Sie innerhalb von |2 Wochen nach Erhalt dieses Schreibens keine Stellung mehr nehmen,
werde ich eine idung unter Beriicksichti des bisher vorliegenden Sachverhaltes treffen.

¥ Von Riickfragen bitte ich abzusehen

T Mitteilungen an mich: ‘

I Unterlagen einreichen: ‘

g R I i
285 S L Daten erzeugen | Hilfe | Dokument dffien | Schliessen |

Uber das Register Brief O erfolgt standardmaRig der Aufruf der Vorlage '"Tatbestande fiir
Entfallen des Wohngeldanspruchs". In die Eingabefelder sind die entsprechenden
fallbezogenen Angaben einzutragen.

Des Weiteren enthdlt der Register Brief O Kontrollk&stchen, die fallbezogen zu aktivieren sind.
Es kénnen sechs verschiedene Textversionen in das Musterdokument Brief O eingefugt
werden, Veranderungen oder Korrekturen an diesen Texten kdnnen nur in dem betreffenden
"Makro" vorgenommen werden.
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Es ist zu beachten, dass der im Register dargestellte Brieftext bei gespeicherten Anderungen
in der Vorlage nicht automatisch aktualisiert wird.

Kontrollkastchen: Brief O: 1
Der bei aktivem Kontrollkéstchen eingefligte Text lautet:

"... der Wohnraum, fir den Wohngeld bewilligt wurde, vor Ablauf des Bewilligungszeitraums
nicht mehr von lhnen und den zum Haushalt rechnenden Familienmitgliedern genutzt wird."

Kontrollkastchen: Brief O: 2
Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefiigte Text lautet:

"... das Wohngeld nicht zur Bezahlung der Miete oder zur Aufbringung der Belastung
verwendet wurde bzw. wird."

Kontrollkastchen: Brief O: 3
Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefligte Text lautet:

"... Sie lhre Mitwirkungs- und Mitteilungspflichten gemaf § 29 Abs. 4 WoGG und gemal 88 60
ff. SGB I nicht bzw. nicht in vollem Umfang erfillt haben (Text entsprechend Eingabefeld)

Diese Tatbestande kénnen bewirken, dass der Wohngeldanspruch ganz oder teilweise
entfallt. (88 29 Abs. 3 und 30 Abs. 1-3 WoGG)

Bevor ich eine Entscheidung uber eine Aufhebung (ganz oder teilweise) meines umseitig
bezeichneten Bescheides und Uber eine eventuelle Riuckforderung von Wohngeld treffe, gebe
ich Ihnen hiermit gemaf § 24 SGB X Gelegenheit, sich zu den fiur die Entscheidung
erheblichen Tatsachen zu aul3ern. Es bleibt Ihnen Gberlassen, ob Sie von diesem
Anhdrungsrecht Gebrauch machen. Ich erlaube mir, darauf hinzuweisen, dass Sie nicht
verpflichtet sind, sich zu aul3ern. Die von lhnen im Rahmen des vorgenannten
Anhdrungsrechts bis zur Entscheidung eingehenden Griinde werden bei der Entscheidung
beriicksichtigt. Sollten Sie innerhalb von «Frist»> Wochen nach Erhalt dieses Schreibens keine
Stellung mehr nehmen, werde ich eine Entscheidung unter Berticksichtigung des bisher
vorliegenden Sachverhaltes treffen."

Kontrollkastchen: Brief O: 4
Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefiigte Text lautet:

"Von Ruckfragen (telefonisch oder personlich) bitte ich abzusehen. Sollten dennoch
Ruckfragen erforderlich sein, bitte ich, dieses Schreiben unbedingt mitzubringen."

Kontrollk&stchen: Brief O: 5

Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefligte Text lautet:

"Ferner bitte ich, mir mitzuteilen: (Text entsprechend Eingabefeld)"
Kontrollk&stchen: Brief O: 6

Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefligte Text lautet:

"Folgende Unterlagen bitte ich noch mitzubringen: (Text entsprechend Eingabefeld)"
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Brief P

Register P-1
£l
allgemeine Daten | Brief A | Brief B | Brief C | Brief F-1 | Brief F-2 | Brief G | BriefH | BriefJ | Brief K | BriefL | BriefO |
Brief P-1 | Brief P-2 | Brief P-3 | Brief Q | Brief X | Brief W

|Rl'jcknahme I Aufhebung eines Bewilligungsbescheides |

|H|.icknahme des Wohngeldbescheides = P Riickforderung von Wohngeld Mietzuschuss [

Bescheid vom 04.03.2008  Zeitraum vom 01.04.2008 bis ‘ 31.05.2008 T Niederschrift vom

Inzwischen ist bekannt geworden, daf
~ der Wohnraum nicht mehr von Ihnen und den zum Haushalt rechnenden Familienmitgliedern genutzt wird
™ das Wohngeld nicht zur Bezahlung der Miete oder zur Aufbringung der Belastung verwendet wurde
™ Mitteilungspfiichten nicht erfullt haben, indem Sie

Der oben genannte Bewilligungsbescheid wird daher T gemaR § 45 SGB
© vonAnfangan © ab | 01.04.2008 © picht ¥ in vollem Umfang

¥ und in Hehe des Unterschiedes zwischen dem bisherigen (siehe Bescheid vom) 01.04.2008
= durch arglistige Tduschung

falsche Angaben

¥ |Rechtswidrigkeit kannten

r

E’\Datsn\BREEberswalde'briefp. dot .
" Daten erzeugen | Hilfe | Dokument dffien | Schliessen |

Uber das Register Brief P-1 erfolgt standardmaRig der Aufruf des ersten Teils der
Dateneingabe fur die Vorlage "Rucknahme /Aufhebung eines Bewilligungsbescheides ". In
die Eingabefelder sind die entsprechenden fallbezogenen Angaben einzutragen.

Des Weiteren enthalt der Register Brief P-1 Kontrollk&stchen, die fallbezogen zu aktivieren
sind. Es kénnen Uber den Register Brief P-1 verschiedene, sich selbst erklarende
Textversionen in die Vorlage Brief P eingefligt werden, Verdnderungen oder Korrekturen an
diesen Texten kénnen nur in dem betreffenden "Makro" vorgenommen werden.

Es ist zu beachten, dass der im Register dargestellte Brieftext bei gespeicherten Anderungen
in der Vorlage nicht automatisch aktualisiert wird.

Register P-2

e
allgemeine Daten | Brief A | Brief B | Brief C | Brief F-1 | Brief F-2 | Brief G | BriefH | BriefJ | Brief K | BriefL | BriefO |
Brief P-1 Brief P-2 | Brief P-3 | Brief Q Brief X Brief W

Riicknahme / Aufhebung eines Bewilligungsbescheides |

Der oben genannte Bewilligungszeitraum wird daher P gemiR § 48 SGB
™ in Verbindung mit § 30 WoGG aufgehoben
Die Aufhebung erfolgte weil: r Mietwirkungs - und Aufhebungspflich verletzt wurde

#  Anspruch durch Gesetz entfallen ist
™ Sie den Sachverhalt wussten

' Obwohl Sie wuBten das ™ vom Einkommen ™ Anzahl Personen im Haushalt
\Wohngeld abhangig ist: ®  von der Miete ™ von der Nutzung der Wohnung
' haben Sie T die wirtsch. Verhiltnisse

die Anderung der wirtsch. Verhiltnisse
den Umzug

¥ nicht angezeigt und damit grob fahrlassig gehandelt

g R I i
58S S L Daten erzeugen | Hilfe | Dokument dffien | Schliessen |

Uber das Register Brief P-2 erfolgt der Aufruf des zweiten Teils der Dateneingabe fiir die
Vorlage "Rucknahme /Aufhebung eines Bewilligungsbescheides ". In die Eingabefelder sind
die entsprechenden fallbezogenen Angaben einzutragen.

Des Weiteren enthalt der Register Brief P-2 Kontrollkéstchen, die fallbezogen zu aktivieren
sind. Es kénnen (ber den Register Brief P-2 verschiedene, sich selbst erklarende
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Textversionen in die Vorlage Brief P eingefligt werden, Verdnderungen oder Korrekturen an

diesen Texten kénnen nur in dem betreffenden "Makro" vorgenommen werden.

Es ist zu beachten, dass der im Register dargestellte Brieftext bei gespeicherten Anderungen

in der Vorlage nicht automatisch aktualisiert wird.

Register P-3

£ Dokumente

allgemeine Daten | Brief A | Brief B | Brief C | Brief F-1 | Brief F-2 | Brief G | BriefH | BriefJ | Brief K | BriefL | BriefO |
Brief P-1 | Brief P-2 Brief P-3 | Brief Q | Brief X | Brief W

Riicknahme / Aufhebung eines Bewilligungsbescheides

Uberzahlung von Wohngeld
3 vom ‘ 01.4.2008 bisl 31.5.2008 = 2 Monate * 425,00EUR = 850,00 EUR

r oIt ‘ b | = ’_ Monate * ,—I'I IR = l— EUR

850,00 EUR Insgesamt

™ Eine Aufrechnung mit Uberzahltem Wohngeld ist nicht méglich

r gem. § 51 wird eine Aufrechnung mit noch v |d vorgenommen
T obis [ = [ Momae* [ EUR=[ EUR
T pbs [ = [ Momate* [ EUWR=[ EUR
es verbleibt noch ein Restbetrag l— ’— EUR Insgesamt
™ Der Rickforderungsbetrag wird von lhrem Bank / Girokonto zuriickgerufen

F  Ich bitte den Betrag von 850,00  bis spatestens  |01.06.2008 zu tiberweisen
™ Bitte denVordruck verwenden

E’\Datsn\BREEberswalde'briefp. dot

Daten erzeugen | Hilfe | Dokument dffien | Schliessen |

Uber das Register Brief P-3 erfolgt standardmaRig der Aufruf des dritten Teils der

Dateneingabe fir die Vorlage "Ricknahme /Aufhebung eines Bewilligungsbescheides ". In

die Eingabefelder sind die entsprechenden fallbezogenen Angaben einzutragen.

Des Weiteren enthalt der Register Brief P-3 Kontrollk&stchen, die fallbezogen zu aktivieren

sind. Es kénnen Uber den Register Brief P-3 verschiedene, sich selbst erklarende

Textversionen in die Vorlage Brief P eingefligt werden, Verdnderungen oder Korrekturen an

diesen Texten kdnnen nur in dem betreffenden "Makro" vorgenommen werden.

Es ist zu beachten, dass der im Register dargestellte Brieftext bei gespeicherten Anderungen

in der Vorlage nicht automatisch aktualisiert wird.
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Brief Q

nte Ed
allgemeine Daten | Brief A | Brief B | Brief C | Brief F-1 | Brief -2 | Brief G | BriefH | BriefJ | Brief K | BriefL | BriefO |
Brief P-1 | Brief P-2 | Brief P-3 Brief Q | Brief X | Brief W |

Bitte um Besuch / Anruf |

Datum und Zeichen ihres Schreibens: | 03.05.2008 [C2/1234
Betreff des Besuches / Anrufes: ‘

a Ich bitte daher um ihren Anruf # in den ndchsten Tagen am:
" Ich bitte daher um ihren Besuch © in den ndchsten Tagen © am: | 24.05.2008

= An ihrer Stelle kann auch ein Beauftragter erscheinen, der mit der Sache vertraut ist

Bitte bringen Sie folgende Unterlagen mit:
Mietvertrag|

E\Daten\S8RE\Eberswalde'\briefq dot
4 Daten erzeugen | Hilfe | Dokument Gffien | Schliessen |

Uber das Register Brief Q erfolgt standardmaRig der Aufruf der Vorlage "Bitte um
Besuch/Anruf". In die Eingabefelder sind die entsprechenden fallbezogenen Angaben
einzutragen.

Des Weiteren enthalt der Register Brief Q Kontrollkastchen, die fallbezogen zu aktivieren sind.
Es konnen drei verschiedene Textversionen in die Vorlage Brief Q eingefligt werden,
Veranderungen oder Korrekturen an diesen Texten kénnen nur in dem betreffenden "Makro"
vorgenommen werden.

Es ist zu beachten, dass der im Register dargestellte Brieftext bei gespeicherten Anderungen
in der Vorlage nicht automatisch aktualisiert wird.

Kontrollkastchen: Brief Q: 1
Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefligte Text lautet:

"... in der oben genannten Angelegenheit ist eine Riicksprache mit Ihnen erforderlich. Ich bitte
daher um lhren Anruf am: (Text entsprechend Eingabefeld)"

Kontrollkastchen: Brief Q: 2

Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefiigte Text lautet:

"Ich bitte daher um lhren Besuch am: (Text entsprechend Eingabefeld)
Offnungszeiten :

Dienstag bis Freitag 8 - 12 Uhr

Donnerstag Nachm. 14 - 17 Uhr

Bitte bringen Sie folgende Unterlagen mit: (Text entsprechend Eingabefeld)
Ich empfehle Ihnen dieses Schreiben mitzubringen."”

Kontrollkastchen: Brief Q: 3

Der bei aktivem Kontrollkastchen eingefligte Text lautet:

"An ihrer Stelle kann auch ein Beauftragter erscheinen, der mit der Sache vertraut ist."
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Brief X

&1 Dokumente

Brief P-1 | Brief P-2 | Brief P-3 | Brief Q Brief X | Brief W

Einladung zur Schulung

Zu lhrem Antrag auf Schulung kénnen wir Ihnen folgendes mitteilen:

Die Schulung findet am | 03.05.2008 statt. Sie kénnen mit 3 Personen daran teilnehmen.

¥ Bitte legen Sie uns den Einzahlungsbeleg vor!

Bei weiteren Fragen wenden Sie sich bitte an unsere Vertriebsmitarbeiter.!

EADaten\BREEDerswalde'\briefx dot
Daten erzeugen

Hilfe | Dokument Gffnen | Schliessen |

|

Jmocmente
allgemeine Daten | Brief A | Brief B | Brief C | Brief F-1 | Brief -2 | Brief G | BriefH | BriefJ | Brief K | BriefL | BriefO |

Uber das Register Brief X erfolgt standardméRig der Aufruf der Vorlage "Einladung zur
Schulung". In die Eingabefelder sind die entsprechenden fallbezogenen Angaben einzutragen.

Es ist zu beachten, dass der im Register dargestellte Brieftext bei gespeicherten Anderungen

in der Vorlage nicht automatisch aktualisiert wird.

Brief W

£ Dokumente

moskomente
allgemeine Daten | Brief A | Brief B | Brief C | Brief F-1 | Brief -2 | Brief G | BriefH | BriefJ | Brief K | BriefL | BriefO |

Brief P-1 | Brief P-2 | Brief P-3 | Brief Q | Brief X Brief W

Miderspruch gegen Wohngeldbescheid

x|

lhr Widerspruch vom 03.05.2008 ist bei uns am 08.05.2008 eingegangen.

* Bevolimachtigung fur |Frau Sauer

Schwerbehinderung Um einen Freibetrag gemaf §13 Abs.1 fur schwerbehinderte Personen leisten zu konnen,
rd der Nachweis der Schwerbehinderteneigenschaft und der Grad der Behinderung durch

* anderer Grund \Vorlage eines Ausweises nach §69 Abs.5 SGB IX benétigt|

Ich méchte Sie bitten, mir den Grund lhres Widerspruches bis zum | 10.06.2008
durch einen entsprechenden Nachweis zu belegen.

EADaten\BREEDerswalde\briefw. dot

Daten erzeugen | Hilfe | Dokument Gffien | Schliessen |

Uber das Register Brief W erfolgt die Beantwortung eines Widerspruches. Der Widerspruch
kann personlich oder in Bevollméchtigung eingegangen sein. Es kann ein Standardtext tber
das Optionsfeld fur eine Schwerbehinderung oder auch ein anderer Grund angegeben
werden. Des weiteren ist eine Aufforderung zum Nachweis des Widerspruchgrundes mdoglich.
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